SINDICATO DOS AUDITORES FISCAIS
DA RECEITA DO ESTADO DO PARANA

ATO N° 1/2020

SUMULA: estabelece normas para a realizagio de pagamentos de qualquer natureza.
A Diretoria Executiva Estadual do Sindafep — Sindicato dos Auditores Fiscais da

Receita do Estado do Parana, no uso das atribuigdes conferidas pelo art. 35, § 2°, do

Estatuto Social do Sindafep.

RESOLVE

estabelecer as seguintes normas a serem observadas pelo setor financeiro e demais

setores do Sindafep.

1. DO PAGAMENTO DE VALORES

1.1. Até R$ 800,00 (oitocentos reais): o pagamento devera ser efetuado em nome do
favorecido mediante prévia requisigdo, podendo ser realizado por transferéncia
bancaria, depésito bancario ou dinheiro em espécie, desde que posteriormente
apresentados um dos seguintes documentos: (i) nota fiscal eletrénica, (ii) nota fiscal

de consumidor eletrénica ou (iii) recibo de pagamento auténomo.

1.2. Acima de R$ 800,00 (oitocentos reais): o pagamento devera ser efetuado em
nome do favorecido mediante prévia requisi¢ao autorizada pelo Presidente e pelo
Vice-Presidente de Administragdo ou pelo Vice-Presidente de Finangas e, na auséncia '

do Presidente, assinada pelo Vice-Presidente de Administragdo e pelo Vice-

Presidente de Finangas — conforme os artigos 40, 42 e 43 do Estatuto do Sindafep <
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podendo ser realizado por transferéncia bancaria, depésito bancario ou cheque
nominal, desde que posteriormente apresentados um dos seguintes documentos: (i)
nota fiscal eletrénica, (ii) nota fiscal de consumidor eletrénica ou (iii) recibo de

pagamento auténomo.

2. DA AUTORIZACAO PARA PAGAMENTO

2.1. A autorizagédo para pagamento se dara uma Unica vez, pelo valor da compra ou

da despesa efetuada.

3. DO ADIANTAMENTO A FORNECEDORES

3.1. O pagamento de adiantamentos a fornecedores devera ser efetuado em nome
do favorecido, mediante prévia apresentacédo de orgamento, contrato de prestagio
de servicos e requisicdo, podendo ser realizado por transferéncia bancaria,
depdsito bancario ou cheque nominal, sendo vedado o adiantamento de mais que

40% (quarenta por cento) do valor total da despesa.

3.2. O adiantamento devera ser efetuado em conformidade com o item 3.1., acima,
sendo dispensado o orgamento, quando o valor da compra for inferior a R$2.000,00

(dois mil reais).

3.3. Excepcionalmente e justificadamente, o valor da compra de produtos ou
servigos podera ser integralmente adiantado, desde que previamente autorizado

pelo Presidente e Vice Presidente de Administragao ou Vice-Presidente de Finangas.,
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4. DISPOSICOES FINAIS

4.1. O setor financeiro devera controlar e programar os pagamentos para 2 {dois) dias
da semana, exceto nos casos de comprovada urgéncia ou para pagamentos de até
R$800,00 (oitocentos reais).

4.2. A Sede do Sindafep podera manter em caixa ate R$4.000,00 (quatro mil reais), a

fim de atender eventuais pagamentos de até R$800,00 (oitocentos reais).

4.3. As normas acima descritas devem, tambem, ser observadas pelos setores
financeiros de todas as filiais do Sindafep, os quais n&o poderao realizar o
pagamento de despesas de vator total supenor a R$4 000,00 (quatro mil reais) sem
autorlzagao prevaa por escrito conforme os artlgos 40 42 e 43 do Estatuto do

Smdafep

4.4, As déépesés realizadas durante as viagens deverdo ser comprovadas com

documentos de transporte, hospedagem, alimentagéo e analogos.

4.5. A ndo observAncia do contido no presente ato implicara néo aceitacao do

documento pelo setor financeiro e consequente nao pagamento da despesa.

4.6, O pagamento efetuado em desacordo com estas normas é de responsabilidade
do ordenador do pagamento, o qual reembolsara os valores pagos ao Sindafep,

estando sujeito a outras penalidades.

4.7. Excetuam-se das normas previstas neste ato as despesas efetuadas mediante

cartdo de crédito corporativo.

5. Este ato entrard em vigor nesta data, ficando revogado o Ato n’ 4/2018 e gs”’"m

disposigdes em contrario.
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Curitiba, 23 de janeiro de 2020.

il f!rj- T AT ro—
Jorge Hayami

Vice-Presidente de Administragao
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